
 

คูมือระบบติดตาม 

นักเรียนที่อยูนอกระบบและนักเรียนออกกลางคัน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        ศูนยประสานงานและบริหารการศึกษาจังหวัดชายแดนใต 
     (กระทรวงศึกษาธิการสวนหนา) 

 
 



 

 

คํานํา 

  ดวยรัฐบาลใหความสําคัญกับการพัฒนาศักยภาพของประชากร โดยการใหบริการการศึกษาท่ีมี
คุณภาพอยางท่ัวถึงกับประชากรทุกกลุม จึงไดสงเสริมสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาตั้งแตระดับอนุบาล
จนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (เรียนฟรี 15 ป) แตยังมีประชากรวัยเรียนท่ีไมไดรับการบริการทางการศึกษาท่ีรัฐบาล
จัดให จึงถือวาเปนกลุมดอยโอกาสทางการศึกษา เพ่ือใหกลุมผูดอยโอกาสทางการศึกษาไดรับบริการการศึกษา
จากรัฐบาลอยางมีคุณภาพและเสมอภาค จึงไดพัฒนาระบบติดตามนักเรียนท่ีอยูนอกระบบและนักเรียนออก
กลางคัน  เพ่ือติดตามและรณรงคใหนักเรียนกลุมดังกลาวไดเขารับการศึกษาครบทุกคน  ซ่ึงไดนํารองใชงานใน
เขตชายแดนใต ประกอบไปดวย  จังหวัดนราธิวาส  ปตตานี ยะลา สงขลา และสตูล   

 

        ศูนยประสานงานและบริหารการศึกษาจังหวัดชายแดนใต 
     (กระทรวงศึกษาธิการสวนหนา) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
สารบัญ 

 
           หนา 

 
1. ขอมูลพ้ืนฐานของระบบ       1 
2. การลงทะเบียนเขาใชระบบ      1 - 3 
3. การ download ขอมูลเพ่ือการติดตาม     4 
4. การ up load ขอมูลเพ่ือรายงานการติดตาม    5 - 6 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 
 

1. ขอมูลพ้ืนฐานของระบบ 
เปนระบบท่ีพัฒนาดวยระบบ web application ท่ีทํางานผาน Browser สงขอมูลการติดตาม

จากโรงเรียนและหนวยงานท่ีเก่ียวของในรูปแบบแฟมขอมูล excel ผาน web application  โดยรวม
ฐานขอมูลเพ่ือประมวลผลกลางท่ีสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 
2. การเขาใชงานระบบติดตามนักเรียนท่ีอยูนอกระบบและนักเรียนออกกลางคัน  

ท่ี URL http://202.143.174.133/southadmin    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หรือ ผานระบบ QR Code   โดยคลิกท่ี ปุม qr code website เพ่ือขยายรูป QR Code 

 
 

3. การลงทะเบียน 
1. คลิกปุมลงทะเบียนใหม  

 
 
 
 

 
 
 



 
 

2. กรอกขอมูลผูลงทะเบียนใหครบทุกชอง ดังนี้ 

 
 

User E-mail   ใหระบุ  ชื่อผูใชเปน E-mail Address ของผูลงทะเบียนท่ีใชงานไดเปนปจจบุัน 
 Firstname   ใหระบุ ชื่อผูลงทะเบียน  
นามสกุล  ใหระบุ  ชื่อสกุลของผูลงทะเบียน 
เบอรโทรท่ีติดตอได  ใหระบุหมายเลขโทรศัพทท่ีติดตอได  ถามีมากกวา 1 เบอร  ใหพิมพหมายเลข

โทรศัพทแรกกอน ตามดวยเครื่องหมายคอมมา (,) ตามดวยหมายเลขถัดไป 
เชน 022815216, 0814561234 

Position    ใหระบุตําแหนงปจจุบันของผูลงทะเบียน 
เลือกเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แลวกดปุม บันทึก เพ่ือบันทึกขอมูล   

 
3. ระบบจะแสดงกรอบขอความเพ่ือแจงใหผูลงทะเบียนตรวจสอบจดหมายอิเล็กทรอนิกสใน E-mail  

ท่ีใชลงทะเบียน  กดปุม  OK  หนาจอระบบจะกลับสูหนา Log in อีกครั้ง 
 

 
 
 
 
 
      ผูลงทะเบียนตรวจสอบ E-mail เพ่ือรับ Username และ Password   



 
 

4. Log in เขาใชงานระบบ โดยพิมพ User และ Password กดปุม Login เพ่ือเขาสูระบบ 
 

 
 

5.  ระบบติดตามนักเรียนท่ีอยูนอกระบบและนักเรียนออกกลางคัน   
ประกอบดวย 3 สวน   
1. Download ขอมูล 
2. นําเขาขอมูล 
3. รหัสผาน 

 

 
 
 



 
6. สวน Download ขอมูลแบงการทํางานเปน 3 สวน คือ  

6.1 ขอมูลเพ่ือติดตามเด็ก เม่ือกดLink ขอมูลติดตามเด็กในกรอบสี่เหลี่ยม ระบบจะดาวนโหลด 
ไฟลขอมูลexcel สําหรับติดตามนักเรียน  ชื่อไฟล noschoolรหัสเขตพ้ืนท่ี เชนoschool90030000.xls   
โดยลงทะเบียนเขตใดก็จะเห็นขอมูลเฉพาะเขตนั้น  ขอมูลดังกลาวประกอบดวยขอมูลสวนบุคคลของนักเรียน  
ท่ีอยู สําหรับการติดตามนักเรียนใหเขาเรียน  แฟมขอมูลจะถูกแบงอําเภอตามชื่อ sheet และแบงสี ดังนี้ 

สีฟา หมายถึง เด็กในเกณฑภาคบังคับตองเขาเรียน (เด็กอายุยางเขาปท่ี 7 – ยางเขาปท่ี 16)  
 สีขาว  หมายถึง เด็กในเกณฑขยายโอกาสทางการศึกษา ภาคกอนประถมวัย (อายุ 3 – 5 ป)   
     และ มัธยมศึกษาตอนปลาย (อายุ 16 - ยางเขาปท่ี 18 ) 
ตัวอยางขอมูล 

 
6.2 ขอมูลเพ่ือการรายงาน  เ ม่ือกดลิงค ขอมูลเพ่ือการรายงาน ระบบจะ Download file  

ชื่อ formsendรหัสเขต.xls  ซ่ึงเปนขอมูลสําหรับใหผูติดตามนําขอมูลนักเรียนท่ีติดตามให
กลับมาเขาเรียนได copy ไปใสใน แบบฟอรมรายงานในสวนแบบฟอรมรายงานและ Upload 
เพ่ือใหไดขอมูลท่ีถูกตองและประหยัดเวลาในการพิมพขอมูล  
ตัวอยางขอมูล 

 
 

6.3 แบบฟอรมรายงานและ Upload จะใชเม่ือจะรายงานขอมูลผลการติดตามนักเรียน โดยเม่ือกดลิงค 
แบบฟอรมรายงานและ Upload ระบบจะ Download แบบฟอรมเปลา ชื่อ formsend.xls ในการ
รายงานเพ่ือใหผูติดตามไดกรอกขอมูลรายการนักเรียนท่ีติดตามกลับใหเขามาเรียนได ประกอบดวย 
3 sheet คือ Mystudent คือ ตารางฟอรมเปลาสําหรับกรอกขอมูล   สภาพปญหาท่ีพบ คือ สภาพ
ปญหาจําแนกเปน 7 สาเหตุหลัก โดยใหเลือกสภาพปญหาท่ีพบแลวตอบคําถามใหครบตามขอท่ี
กําหนด  ตัวอยางสภาพปญหาและการแกไขปญหา คือ ตัวอยางการกรอกขอมูลการแกไขปญหา   
 
ตัวอยาง sheet Mystudent 

 
   



  ตัวอยาง sheet สภาพปญหาท่ีพบ 

 
 ตัวอยาง sheet สภาพปญหาและการแกไขปญหา 
 

 
 
   

สวนรหัสผาน   ใชเม่ือตองการเปลี่ยนรหัสผานเทานั้น   Username ไมสามารถเปลี่ยนแปลงได 
เนื่องจากใชเปนท่ีอยูติดตอขอมูลกับผูใช 

 

 
 
 สวนนําเขาขอมูล  เปนสวนท่ีใชสงขอมูลรายงานผลการติดตามนักเรียน  

 
 
 



กรณี รายงานขอมูลผลการติดตามเปนรายบุคคล ใหระบุ เลข 13 กดคนหา แลวเติมขอมูลในชองขอมูล
ใหครบถวนแลว กดบันทึก  

 
กรณี รายงานครั้งละหลายคน โดยการ upload แบบฟอรมรายงาน ท่ีจัดทําขอมูลแลว ดวยกดปุม 

choose file เลือกแฟมแบบฟอรมท่ีมีขอมูล(fomsend.xls) แลวกดลิงค Upload File Excel เพ่ือสงขอมูล  
 

 
  
สวนออกจากระบบ    กดลิงค  Logout เพ่ือออกจากระบบ 

 
 



 
 


