
 

คูมือระบบติดตาม 

นักเรียนที่อยูนอกระบบและนักเรียนออกกลางคัน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        ศูนยประสานงานและบริหารการศึกษาจังหวัดชายแดนใต 
     (กระทรวงศึกษาธิการสวนหนา) 

 
 



 

 

คํานํา 

  ดวยรัฐบาลใหความสําคัญกับการพัฒนาศักยภาพของประชากร โดยการใหบริการการศึกษาท่ีมี
คุณภาพอยางท่ัวถึงกับประชากรทุกกลุม จึงไดสงเสริมสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาตั้งแตระดับอนุบาล
จนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (เรียนฟรี 15 ป) แตยังมีประชากรวัยเรียนท่ีไมไดรับการบริการทางการศึกษาท่ีรัฐบาล
จัดให จึงถือวาเปนกลุมดอยโอกาสทางการศึกษา เพ่ือใหกลุมผูดอยโอกาสทางการศึกษาไดรับบริการการศึกษา
จากรัฐบาลอยางมีคุณภาพและเสมอภาค จึงไดพัฒนาระบบติดตามนักเรียนท่ีอยูนอกระบบและนักเรียนออก
กลางคัน  เพ่ือติดตามและรณรงคใหนักเรียนกลุมดังกลาวไดเขารับการศึกษาครบทุกคน  ซ่ึงไดนํารองใชงานใน
เขตชายแดนใต ประกอบไปดวย  จังหวัดนราธิวาส  ปตตานี ยะลา สงขลา และสตูล   

 

        ศูนยประสานงานและบริหารการศึกษาจังหวัดชายแดนใต 
     (กระทรวงศึกษาธิการสวนหนา) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
สารบัญ 

 
           หนา 

 
1. ขอมูลพ้ืนฐานของระบบ       1 
2. การลงทะเบียนเขาใชระบบ      1 - 3 
3. การ download ขอมูลเพ่ือการติดตาม     4 
4. การ up load ขอมูลเพ่ือรายงานการติดตาม    5 - 6 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 
 

1. ขอมูลพ้ืนฐานของระบบ 
เปนระบบท่ีพัฒนาดวยระบบ web application ท่ีทํางานผาน Browser สงขอมูลการติดตาม

จากโรงเรียนและหนวยงานท่ีเก่ียวของในรูปแบบแฟมขอมูล excel ผาน web application  โดยรวม
ฐานขอมูลเพ่ือประมวลผลกลางท่ีสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 
2. การเขาใชงานระบบติดตามนักเรียนท่ีอยูนอกระบบและนักเรียนออกกลางคัน  

ท่ี URL http://202.143.174.133/southadmin    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หรือ ผานระบบ QR Code   โดยคลิกท่ี ปุม qr code website เพ่ือขยายรูป QR Code 

 
 

3. การลงทะเบียน 
1. คลิกปุมลงทะเบียนใหม  

 
 
 
 

 
 
 



 
 

2. กรอกขอมูลผูลงทะเบียนใหครบทุกชอง ดังนี้ 

 
 

User E-mail   ใหระบุ  ชื่อผูใชเปน E-mail Address ของผูลงทะเบียนท่ีใชงานไดเปนปจจบุัน 
 Firstname   ใหระบุ ชื่อผูลงทะเบียน  
นามสกุล  ใหระบุ  ชื่อสกุลของผูลงทะเบียน 
เบอรโทรท่ีติดตอได  ใหระบุหมายเลขโทรศัพทท่ีติดตอได  ถามีมากกวา 1 เบอร  ใหพิมพหมายเลข

โทรศัพทแรกกอน ตามดวยเครื่องหมายคอมมา (,) ตามดวยหมายเลขถัดไป 
เชน 022815216, 0814561234 

Position    ใหระบุตําแหนงปจจุบันของผูลงทะเบียน 
เลือกเขตพ้ืนท่ีการศึกษา แลวกดปุม บันทึก เพ่ือบันทึกขอมูล   

 
3. ระบบจะแสดงกรอบขอความเพ่ือแจงใหผูลงทะเบียนตรวจสอบจดหมายอิเล็กทรอนิกสใน E-mail  

ท่ีใชลงทะเบียน  กดปุม  OK  หนาจอระบบจะกลับสูหนา Log in อีกครั้ง 
 

 
 
 
 
 
      ผูลงทะเบียนตรวจสอบ E-mail เพ่ือรับ Username และ Password   



 
 

4. Log in เขาใชงานระบบ โดยพิมพ User และ Password กดปุม Login เพ่ือเขาสูระบบ 
 

 
 

5.  ระบบติดตามนักเรียนท่ีอยูนอกระบบและนักเรียนออกกลางคัน   
ประกอบดวย 3 สวน   
1. Download ขอมูล 
2. นําเขาขอมูล 
3. รหัสผาน 

 

 
 
 



 
6. สวน Download ขอมูลแบงการทํางานเปน 3 สวน คือ  

6.1 ขอมูลเพ่ือติดตามเด็ก เม่ือกดLink ขอมูลติดตามเด็กในกรอบสี่เหลี่ยม ระบบจะดาวนโหลด 
ไฟลขอมูลexcel สําหรับติดตามนักเรียน  ชื่อไฟล noschoolรหัสเขตพ้ืนท่ี เชนoschool90030000.xls   
โดยลงทะเบียนเขตใดก็จะเห็นขอมูลเฉพาะเขตนั้น  ขอมูลดังกลาวประกอบดวยขอมูลสวนบุคคลของนักเรียน  
ท่ีอยู สําหรับการติดตามนักเรียนใหเขาเรียน  แฟมขอมูลจะถูกแบงอําเภอตามชื่อ sheet และแบงสี ดังนี้ 

สีฟา หมายถึง เด็กในเกณฑภาคบังคับตองเขาเรียน (เด็กอายุยางเขาปท่ี 7 – ยางเขาปท่ี 16)  
 สีขาว  หมายถึง เด็กในเกณฑขยายโอกาสทางการศึกษา ภาคกอนประถมวัย (อายุ 3 – 5 ป)   
     และ มัธยมศึกษาตอนปลาย (อายุ 16 - ยางเขาปท่ี 18 ) 
ตัวอยางขอมูล 

 
6.2 ขอมูลเพ่ือการรายงาน  เ ม่ือกดลิงค ขอมูลเพ่ือการรายงาน ระบบจะ Download file  

ชื่อ formsendรหัสเขต.xls  ซ่ึงเปนขอมูลสําหรับใหผูติดตามนําขอมูลนักเรียนท่ีติดตามให
กลับมาเขาเรียนได copy ไปใสใน แบบฟอรมรายงานในสวนแบบฟอรมรายงานและ Upload 
เพ่ือใหไดขอมูลท่ีถูกตองและประหยัดเวลาในการพิมพขอมูล  
ตัวอยางขอมูล 

 
 

6.3 แบบฟอรมรายงานและ Upload จะใชเม่ือจะรายงานขอมูลผลการติดตามนักเรียน โดยเม่ือกดลิงค 
แบบฟอรมรายงานและ Upload ระบบจะ Download แบบฟอรมเปลา ชื่อ formsend.xls ในการ
รายงานเพ่ือใหผูติดตามไดกรอกขอมูลรายการนักเรียนท่ีติดตามกลับใหเขามาเรียนได ประกอบดวย 
3 sheet คือ Mystudent คือ ตารางฟอรมเปลาสําหรับกรอกขอมูล   สภาพปญหาท่ีพบ คือ สภาพ
ปญหาจําแนกเปน 7 สาเหตุหลัก โดยใหเลือกสภาพปญหาท่ีพบแลวตอบคําถามใหครบตามขอท่ี
กําหนด  ตัวอยางสภาพปญหาและการแกไขปญหา คือ ตัวอยางการกรอกขอมูลการแกไขปญหา   
 
ตัวอยาง sheet Mystudent 

 
   



  ตัวอยาง sheet สภาพปญหาท่ีพบ 

 
 ตัวอยาง sheet สภาพปญหาและการแกไขปญหา 
 

 
 
   

สวนรหัสผาน   ใชเม่ือตองการเปลี่ยนรหัสผานเทานั้น   Username ไมสามารถเปลี่ยนแปลงได 
เนื่องจากใชเปนท่ีอยูติดตอขอมูลกับผูใช 

 

 
 
 สวนนําเขาขอมูล  เปนสวนท่ีใชสงขอมูลรายงานผลการติดตามนักเรียน  

 
 
 



กรณี รายงานขอมูลผลการติดตามเปนรายบุคคล ใหระบุ เลข 13 กดคนหา แลวเติมขอมูลในชองขอมูล
ใหครบถวนแลว กดบันทึก  

 
กรณี รายงานครั้งละหลายคน โดยการ upload แบบฟอรมรายงาน ท่ีจัดทําขอมูลแลว ดวยกดปุม 

choose file เลือกแฟมแบบฟอรมท่ีมีขอมูล(fomsend.xls) แลวกดลิงค Upload File Excel เพ่ือสงขอมูล  
 

 
  
สวนออกจากระบบ    กดลิงค  Logout เพ่ือออกจากระบบ 

 
 



 
 


